


Reisekostenordnung 01.01.2021 IGDM e.V,

Diese Reisekostenordnung gilt fiir alle Dienstfahrten und Veranstaltungen, fir die die
Interessengemeinschaft DLRG Mitteldeutschland e.V. Kostentrager ist. Anspruchs-
berechtigt sind alle Personen, die flir den Verein tatig werden und alle ehrenamtlichen
sowie hauptamtlichen Mitarbeiter der Interessengemeinschaft DLRG
Mitteldeutschland.

1. Grundsatze

Fur alle notwendigen Dienstgange und Dienstreisen sollten 6ffentliche Verkehrsmittel
genutzt werden. Aus folgenden Griinden kann der Einsatz eines Kraftfahrzeuges oder
anderer Beférderungsmittel notwendig oder wirtschaftlicher sein:

a) Der Transport von umfangreichen oder schweren Materialien.

b) Das Reiseziel ist mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln nicht, bzw. nur mit
unvertretbar langen Reisezeiten zu erreichen.

c) Der Transport in einem Kraftfahrzeug ist wirtschaftlicher als die Erstattung von
Fahrtkosten flir 6ffentliche Verkehrsmittel.

Ist der Einsatz eines Kraftfahrzeuges nach den Punkten a) bis c) geboten, soll nach
Moglichkeit ein Dienstfahrzeug benutzt werden. Ist die Nutzung eines Dienstfahrzeuges
nicht moglich, kann ein Privatfahrzeug oder ein anderes geeignetes Beforderungs-
mittel eingesetzt werden. Aus Versicherungsgriinden ist bei der Nutzung eines
Privatfahrzeuges das Kennzeichen des zu benutzenden Fahrzeuges anzugeben.

Dienstfahrten und Dienstgange sind vor Antritt von einem Mitglied des Vorstandes der
IGDM zu genehmigen. Vergutet werden nur die nach dieser Ordnung festgelegten
Kosten.

2. Fahrtkosten

2.1 Offentliche Verkehrsmittel

Erstattet werden die notwendigen Kosten:
a) Fuar innerstadtische Verkehrsmittel (Hin- und Ruckfahrt, die Vorlage der
entsprechenden Belege kann verlangt werden).
b) Fir die Bahnfahrt 2. Klasse und Fahrten mit Uberlandbussen.

Die gunstigsten tariflichen Fahrtkosten sollen berucksichtigt werden.

2.2 Dienstfahrzeug

a) Fuar Stadtfahrten sind anfallende Treibstoffkosten gegen Vorlage der
entsprechenden Belege durch die Geschaftsstelle zu erstatten.

b) Fur Dienstreisen ist das Fahrzeug vollgetankt zu Gibergeben. Die anfallenden
Treibstoffkosten und sonstige Auslagen fuir den Betrieb des Fahrzeuges sind mit
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der Reisekostenabrechnung unter Vorlage der Belege und Begriindung zu
beantragen. Fahrten mit einem Dienstfahrzeug sind im Fahrtenbuch
einzutragen.

2.3 Privatfahrzeug

Far die Erstattung eines Zuschusses zu den Fahrtkosten kdnnen nur die
Gesamtkilometer geltend gemacht werden, die bei der Benutzung der glinstigsten
StralBenverbindung anfallen wirden. Im Zweifelsfalle kann ein Kilometerverzeichnis
zur Errechnung der Wegstrecke genutzt werden.

Die Wegstreckenentschadigung betragt:

» Fur Kraftfahrzeuge und Motorrader je Kilometer 0,30 €
2.4 Taxi
Die Erstattung von Taxi-Kosten kann nur erfolgen wenn:

a) Eine Genehmigung dazu vorliegt,

b) Die Benutzung eines Taxis durch eine Fahrgemeinschaft glinstiger ist als die
Benutzung offentlicher Verkehrsmittel,

c) Umfangreiches oder schweres Material nicht anders transportiert werden kann,

d) Das Fahrtziel unzumutbar nicht anders erreicht werden kann,

e) Die Benutzung eines Taxis wirtschaftlicher ist, als die Zahlung eines zusatzlichen
Tage- oder/und Ubernachtungsgeldes,

f) Durch nicht selber zu vertretende Umstande die Wahrnehmung eines wichtigen
Termins gefahrdet ware.

Die Benutzung eines Taxis ist in der Reisekostenabrechnung glaubhaft zu begriinden
und durch Originalquittungen zu belegen.

2.5 Fahrgemeinschaften

Werden Gemeinschaftsreisen organisiert, wahlt der Veranstalter das Verkehrsmittel. Es
ist vom Veranstalter in der Ausschreibung zu benennen. Die Kosten fur die Fahrten zur
Sammelstelle (Hin- und Riickfahrt) sind entsprechend dieser Reisekostenordnung
erstattungsfahig.

3. Ubernachtungsgeld

Der Teilnehmer an einer Veranstaltung aul3erhalb seines Wohnortes beziehungsweise
Arbeitsortes hat Anspruch auf Ubernachtungsgeld, wenn das Dienstgeschaft eine
Ubernachtung zwingend erforderlich macht. Die Notwendigkeit ist bei der Beantragung
glaubhaft zu machen. Es werden die stets anfallenden Kosten der Ubernachtung bis
40,00 € pro Ubernachtung (ibernommen, sofern der Veranstalter die Ubernachtung
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nicht kostenfrei anbietet. Der Reisekostenabrechnung sind die Originalbelege
beizuflgen.

3.1 Liege-/Schlafwagen

Ist zur An- und/oder Abreise bei Fahrtstrecken iber 300 Bahnkilometern (einfache
Fahrt) die Benutzung eines Liege- oder Schlafwagens notwendig, so werden bei
Vorlage der Originalbelege die tatsachlichen Kosten bis zur Hohe des entsprechenden
Ubernachtungsgeldes erstattet. Die Benutzung eines Liege- oder Schlafwagens ist im
Dienstreiseantrag zu begriinden.

4. Auslagen

Angemessene Kosten fur weitere Aufwendungen (Porto, Telefon, Parkgebiihren und so
weiter kdnnen nur erstattet werden, wenn sie zur Erreichung des Reisezwecks
zwingend erforderlich waren. Die Notwendigkeit ist in der Reisekostenabrechnung zu
begriinden. Der Abrechnung sind die Originalbelege beizufiigen. Uber die Zahlung der
Auslagen-pauschale und ihre Hohe entscheidet der Vorstand der IGDM. Fahrtkosten
bei Dienstgangen sind gemaf Punkt 2.1 abzurechnen.

5. Beantragung und Abrechnung

Fir die Beantragung und Abrechnung von Reisekosten ist der dafiir vorgesehene
Vordruck zu verwenden.

6. Ausnahmen

Der Vorstand der IGDM kann fiir einzelne Dienstgeschafte oder Veranstaltungen
Ausnahmen von dieser Reisekostenordnung beschlie3en. Diese sind dem betroffenen
Personenkreis vorher bekannt zu geben.

7. Inkrafttreten

Diese Reisekostenordnung wurde in der ersten IGDM-Vorstandssitzung des Jahres
2011 am 08.11.2011 beschlossen und wurde durch den Beschluss der 1. IGDM-
Vorstandssitzung 2021 am 02.02.2021 geandert. Sie gilt riickwirkend zum 01.01.2021.
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